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UBND HUYEN NINH GIANG  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS HONG DU Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6:532/KH-THCS Hong Du, ngay 15 thang 4 nam 2025
KE HOACH

Xét cong nhin tot nghiép Trung hoc co sé nim hoc 2024 - 2025

Cian ct Thong tu sé 31/2023/TT-BGDPT ngay 29 thang 12 nam 2023
cua B trudng Bo Gido duc va bao tao ban hanh Quy ché xét cong nhan tot
nghiép trung hoc co sd;

Thuc hién Cong vin sd 921/SGDDT-GDMN-GDPT ngay 17 thang 4
nam 2025 cua S& Gido duc va bBao tao Hai Duong vé viéc xét cong nhan tdt
nghi¢p THCS nam hoc 2024-2025;

Thue hién K& hoach nhiém vu nim hoc 2024-2025;

Truong THCS Hong Du xay dung ké hoach xét cong nhan tét nghiép
THCS nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. Muc dich yéu cau:

1. Viéc xét tot nghi¢p THCS nam hoc 2024 - 2025 thuc hién theo Quy
ché xét tot nghiép THCS ban hanh kém theo Thong tu s6 31/2023/QD-BGDDT
ngay 29 thang 12 nam 2023 ctua B0 truong Bo Gido duc va bao tao; Cong van
s6 921/SGDDPT-GDMN-GDPT ngay 17 thang 4 nam 2025 cta S¢ Gido duc va
Dao tao Hai Duong vé viéc to chire xét tot nghiép THCS nam hoc 2024 - 2025,

2. Pam bao cong bang khach quan, xir Iy nghiém nhitng hién tugng thém
diém, stra diém sai quy dinh, lam sai 1éch ho so géc cua hoc sinh. Bam bao su
thong nhat thong tin giita hoc ba va dir liéu trén phan mém tot nghiép THCS,
tuyén sinh vao 16p 10 THPT.

3. Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién cta nha trudng nam chic Quy
ché xét tot nghiép THCS ban hanh kém theo Thong tu s6 31/2023/QD-BGDDT
ngay 29 thang 12 nam 2023 cua B0 trudéng B Gido duc va Pao tao va cong
vin hudng dan cua S& GD&DT tinh Hai Duong, Phong GD&DPT huyén Ninh
Giang.

4. Giao vién chu nhiém co trach nhiém hoan thién dﬁy du cac loai ho so,
thong tin c4 nhan cta hoc sinh phai chinh xac, dam bao tinh phap 1y trude khi

xét duyét.
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IL. T6 chirc xét cong nhén tét nghiép THCS

1. Cong tac chuan bi

Thuc hién dam bao hoan thanh chuong, ké hoach day hoc, danh gia két
qua hoc tap cua hoc sinh theo diing ké hoach nam hoc.

T6 chirc cho toan thé can bo quan 1y, gido vién nghién cru hoc tap Quy
ché xét cong nhan tét nghiép trung hoc co s& ban hanh kém theo Thong tu sb
31/2023/Qb-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua B truéng B6 Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tot nghiép trung hoc co sé
(goi tat 1a Thong tu 31/2023) va cac biéu mau 01 va mau 04.

Thanh 1ap hoi dong xét cong nhan tot nghiep THCS du sé luong va
thanh phan theo quy dinh tai Diéu 7 Thong tu 31/2023/TT-BGDDT trinh
phong GDDT phé duyét ngay 12/5/2025.

Chi dao, kiém tra chit ch& viéc danh gia, xép loai hoc sinh theo Thong tu
22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 07 nam 2021 cua B Giao duc va Pao tao
vé Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT, hoan tit cac
thi tuc, hd so xét cong nhan tot nghiép ding quy dinh, thoi gian.

Ra soat tat ca cac thong sé dir liéu dé dam bao cac thong tin ciia hoc sinh
& s6 diém, hoc ba, gidy khai sinh va danh sach hoc sinh xét tot nghiép chinh
xéac, khép nhau. Yéu cau hoc sinh ndp ban photocopy gidy khai sinh gdc (c6
chung thuc cia co quan co thim quyén) dé kiém tra, d6i chiéu, sau d6 nha
truong giit lai va luu vao hd so xét tot nghiép. Dic biét luu ¥ hd so hoc sinh
khuyét tat (néu c6).

T6 chire kiém tra, phat hién va thong bao bang van ban dén timg ngudi
hoc cac trudng hop hd so khong hop 1€, thiéu hd so; an dinh thoi han cudi cing
dé bod sung, hoan thién hd so. Viéc tiép nhan cac loai giéy to cua nguoi hoc can
quy dinh chit chg, c6 ky nhan trong s sach.

Xay dung ké hoach xét va cong nhan t6t nghiép THCS, thong bao cong
khai cho phu huynh, hoc sinh cac thong tin vé ké hoach xét cong nhan tot
nghiép, quy ché xét cong nhan t6t nghiép THCS trude ngay 15/5/2025.

2. Cong tac kiém tra hd so' xét cong nhan tét nghiép

Thanh 14p t6 ra soat thong tin trén Hé théng quan 1y trudng hoc truc
tuyén chung toan nganh. Pong thoi kiém tra k§ hd so xét tot nghiép, dbi chiéu
giita hoc ba, gidy khai sinh, cac loai gidy chimg nhan,... ddm bao chinh xac

tuyét ddi ho tén, ngay, thang, nam sinh, noi sinh, ghi déy du cac cot muc,
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khong bi rach nat, tiy xoa, c¢6 ddy du chit ky cua ngudi chiu trach nhiém timg
phan va ciia cip quan 1y..., 1ap danh sach xét tot nghiép va kiém tra ho so (theo
mau quy dinh) dang véi khai sinh, hoc ba, ghi cha cac truong hop uu tién néu
c6. Hiéu truong cho kiém tra lai va dac biét luu y kiém tra nhiéu 1an lic nhap
dit liéu vao danh sach dé dam bao chinh xéc thong tin cd nhan, dam bao su
théng nhat thong tin giita cic biéu maiu (miu 4 tir miu 2). Thyc hién ra soat
ngay 14/5/2025.

Ddi véi hoc sinh hoc hét 16p 9 tai trudng trong nam hoc 2024-2025, hd
so du xét cong nhan tot nghiép 1 hoc ba cua hoc sinh.

Déi voi hoc sinh chua duge cong nhan tot nghiép nhitng nim trude, hd
so du xét cong nhan tot nghiép gdm:

+ Pon dang ki du xét cong nhan tot nghiép.

+ Ban sao hop 1¢ gidy khai sinh hodc cin cudc cong dan.

+ Ban chinh hoc ba hoc sinh hoac ban in hoc ba dién tir c6 xac nhan cua co
s¢ giao duc noi hoc sinh da hoc hét 16p 9.

3. S6 1an xét tot nghiép

Thuc hién theo Quy ché xét cong nhan tét nghiép trung hoc co s& ban
hanh kém theo Théng tu s6 31/2023/QD-BGDPT ngay 29 thang 12 nam 2023
cua B9 truong BO Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong
nhan t6t nghiép trung hoc co so;

Thuc hién theo cong van 921/SGDDT-GDMN-GDPT ngay 17 thang 4
nam 2025 cia S& Gido duc va Pao tao Hai Duong vé viée to chuc xét tot
nghi¢p THCS nam hoc 2024 - 2025;

Thuc hién xét tot nghiép 2 1an

Lan 1: Xét cong nhan tot nghiép cho tit ca hoc sinh 16p 9 nim hoc
2024-2025 va hoc sinh chwa dugc cong nhan tot nghiép nhitng nim trude (néu
c¢6) cham nhat 1a ngay 19/5/2025.

Hoan thanh xét cong nhan t6t nghiép, gui két qua xét cong nhan tét
nghiép vé phong GDPT phé duyét vao ngay 20/5/2025 (Thanh phan di duyét
két qua cong nhan tét nghiép THCS gém: Chu tich Hoi dong, Pho Chu tich hoi
ddng, thu ki Hoi dong).

Phong GDPT hoan thanh viéc duyét danh sach cong nhan tét nghiép
THCS cham nhat 1a ngay 22/5/2025.
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Thong bao két qua va cdp gidy chimg nhan tot nghiép tam thdi cho hoc
sinh trong dién dugc cong nhan tot nghiép cham nhat 1a ngay 24/5/2025.

Lan 2: Xét cong nhan tbt nghiép cho céac hoc sinh chua du xét hoac du
xét nhung chua dugc cong nhan tét nghiép Lan 1, phai tham gia danh gia két
qua hoc tap lai hoac ren luyén thém trong ky nghi heé trudc ngay 15/8/2025
(viéc phé duyét danh sach d6i voi nhitng hoc sinh nay sé& c6 huéng dan sau).

4. Quy dinh vé H¢i dong xét cong nhan tot nghiép va lich xét tot
nghiép

- HO1 déng xét cong nhan tbt nghi¢p dugc thanh 14p va thyc hi¢n nhi€ém
vu, quyén han theo quy dinh tai Piéu 9 ctia Quy ché xét cong nhan tét nghiép
trung hoc co sé ban hanh kém theo Thong tu s6 31/2023/QD-BGDDT ngay 29
thang 12 ndm 2023 cua B§ trudng B Gido duc va bPao tao vé viéc ban hanh
Quy ché xét cong nhan tot nghiép trung hoc co s6;

- Lich xét tot nghiép THCS tai trudong: Ngay 16/05/2025

5. Quy trinh, thi tuc xét tot nghiép, duyét két qua, ra quyét dinh
cong nhin va cip gidy ching nhan tét nghiép tam thoi

5.1. Cong khai ké hoach

Hinh thirc cong khai: Cong khai trén trang Wed ctia nha truong, trén
phan mém Enetviet.

Thoi gian cong khai: tir 15/4/2025 dén hét ngay 15/5/2025.

5.2. Thu va kiém tra hd so dw xét cong nhin tét nghiép theo quy
dinh tai Piéu 6 Théng tw s6 31/2023/TT-BGDPT.

Ddi véi hoc sinh hoc hét 16p 9 tai trudng trong nam hoc 2024-2025, hd
so du xét cong nhan tot nghiép 1 hoc ba cua hoc sinh.

Thot gian thu hd so d6i véi hoe sinh chua duge cong nhan tbt nghiép
nhirng nam trude tir 09/05 dén 14/05/2025 tai trudng THCS Hong Du, hd so du
xét cong nhan t6t nghiép gom co:

+ Pon dang ki du xét cong nhan tot nghiép.

+ Ban sao hop 1¢ gidy khai sinh hodc cin cudc cong dan.

+ Ban chinh hoc ba hoc sinh hodc ban in hoc ba dién tir c6 xac nhan cua
co s& gido duc noi hoc sinh da hoc hét 16p 9.

5.3. Kiém tra diéu Kkién dw xét cong nhan tot nghiép

Thuce hién theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu s6 31/2023/TT-BGDPT.
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DPdi véi hoe sinh 1a dbi tuong khuyét tat du xét cong nhan tbt nghiép
phai dap tng cac diéu kién: Ngudoi khuyét tat hoc theo chuong trinh gido duc
chung, hoc hét chuong trinh THCS, du diéu kién du xét theo quy dinh; c6 gidy
xéac nhan khuyét tat do co quan c6 thim quyén cap (Gidy xac nhan khuyét tat
do UBND cép x3 cép theo mau quy dinh tai Thong tu 01/2019/TT-BLDTBXH
ngay 02/01/2019 ctua Bo truong Bo Lao dong, Thuong binh va Xa héi quy dinh
vé viéc xac dinh muc d6 khuyét tat do Hoi dong xac dinh mirc d6 khuyét tat
thuc hién. Gidy chimg nhan hudng chinh sach wvu tién, khuyén khich cua hoc
sinh theo Piéu 5 Quy ché 31 phai dugc bo sung trude thoi diém xét tot nghiép
m&i duge chdp nhan 1am can cir dé hudng cac chinh sach theo quy dinh).

5.4. Xét cong nhan tot nghiép va cip bing tot nghiép thwe hién theo
quy dinh tai Piéu 8 Thong tw s6 31/2023/TT-BGDPT

Can ctr hd so du xét cong nhan tt nghiép, Hoi dong to chirc xét cong
nhan tot nghi¢p cho hoc sinh; 14p bién ban xét cong nhan tdt nghi¢p va danh
sach hoc sinh duoc dé nghi cong nhén tét nghiép. Bién ban dé nghi cong nhan
t6t nghiép phai c6 dy du ho tén, chit ki cua cac thanh vién Hoi dong.

Hoi dong giri ho so dé nghi cong nhan tot nghiép cua trudng trinh Phong
GDDT phé duyét theo ké hoach.

Cong b danh sach hoc sinh dugc cong nhan tot nghiép sau khi c6 Quyét
dinh céng nhan cta Truong phong GDDT; cap gidy chimg nhan t6t nghiép tam
thoi cho hoc sinh cham nhét 1a ngay 24/5/2025.

5.5. Lwu giit ho so

Hb so luu trit xét va cong nhan tét nghiép ddy du theo ding qui dinh
gom:

- Céc vin ban huéng dan

- Ho so dé nghi coéng nhan tot nghiép trinh Phong GDDT phé duyét

- Ho so dé nghi cong nhan tot nghiép gom co:

+ Td trinh dé nghi cong nhéan tot nghiép.

+ Danh sach hoc sinh duoc dé nghi céng nhan tét nghiép theo méiu 03.

+ Bién ban xét cong nhén t6t nghiép va danh sach hoc sinh dy xét cong
nhén t6t nghiép theo mau 01; danh sach hoc sinh du diéu kién cong nhan tdt
nghiép theo mau 02.

+ Tong hop két qua xét cong nhan tbt nghiép theo mau 04.

- Nop ho so vé Phong GDDT gdm:
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+ 01 bo in phuc vu cong tac kiém tra két qua xét cong nhan t6t nghiép.

+ Gui day du ho so trén hé thong van ban dién tu.

+ 01 bin mém miu 03 va

TN.THCSninhgiang@gmail.com; chim nhat ngay 19/5/2025.
6. Noi dung va lich cong tac té chirc xét cong nhin tét nghiép THCS:

04 gii theo dia chi email

THOI GIAN

NOI DUNG CONG VIEC

BO PHAN, CA
NHAN THU'C HIEN

09/5/2025

Nhan don va hd so hoc sinh chua
duoc xét tot nghiép THCS nhitng nam
hoc trudc ¢6 nhu cau du xét tot nghiép
THCS nam hoc 2024-2025.

Chu tich HD

13/5/2025

Hoan thanh danh gia xép loai hoc sinh
nam hoc 2024-2025.

GVCN

14/5/2025

- Cong bd Quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddéng xét tét nghiép THCS nim hoc
2024-2025.

- Phé bién quy ché xét tét nghiép
THCS ban hanh kém theo Thong tu s6
31/2023/Qb-BGDDT ngay 29 théang
12 nam 2023 cua B9 truong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy
ché xét cong nhan tot nghiép trung
hoc co s&

- Phan cong cac thanh vién kiém tra
hd so ciia hoc sinh 1an cudi gdm: gidy
khai sinh, hoc ba, s6 goi tén ghi diém,
cac loai hd so wu tién, khuyén khich
ctia hoc sinh (néu co).

- Phéan cong thanh vién hoi ddng nhap
thong tin sd liéu, két qua hoc tip cua
hoc sinh du xét tot nghiép vao cac
biéu mau theo quy dinh.

- Can cr vao két qua hoc tap rén luyén
ctia hoc sinh, xét xép loai tot nghiép
cho hoc sinh du xét t6t nghiép THCS.

Chu tich Hb

Chu tich Hb

Chu tich Hb

Chu tich Hb

GVCN

16/5/2025

- Xét cong nhan t6t nghiép THCS tai

Hoi dong



mailto:TN.THCSninhgiang@gmail.com

tho1 cho hoc sinh trong dién duoc
cong nhan tot nghiép.

trudng. xét tot nghiép THCS
- Lap hd so dé nghi cong nhan két qua Thu ky
xét t6t nghiégp THCS vé Phong
GD&DT. CTHD, PCTHD
- Duyét két qua voi Phong GD&PT. va Thu ky
- Cin ctr két qua phé duyét cua
Truong phong GD&DT, nha truong
24/5/2025 cdp Gidy chung nhan t6t nghiép tam Chu tich Hb

Nhéan dugc ké hoach nay yéu cau can bg, gido vién té chuc trién khai va thuc

hién nghiém tac. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mac can lién h¢ voi Hidu

truong dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG

- Phong GD&DT;

- BGH, Hb xét TN.THCS;

- GVCN 9, b0 phan, ca nhan c6 lién quan;
- Luu: VT.

n Van Thuan
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